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Secara umum, alur tahapan pelaksanaan seminar dapat dibagi menjadi dua, yaitu: paper 
dikumpulkan sebelum seminar, dan paper dikumpulkan setelah seminar. Salah satu hal 
positif jika paper dikumpulkan setelah seminar adalah, para penulis/presenter dapat 
mempertimbangkan masukan/diskusi/saran dari audiens (pada saat presentasi di 
seminarnya), ketika finalisasi penulisan papernya. Pada dokumen ini akan digunakan contoh 
dimana paper dikumpulkan setelah seminar, dengan tahapan sebagai berikut, 
 

1.​  User Online Registration 
2.​  Issuance of ID Card 
3.​  Abstract Submission 
4.​  Abstract Review Process (Single Reviewer Account) 
5.​  Announcement of Abstract Review Results 
6.​  Abstract Revision 
7.​  Review and Decision of Revised Abstract 
8.​  Final Announcement of Abstract Acceptance 
9.​  Issuance of Letter of Acceptance (LoA) and Letter of Invitation (LoI) for Abstract 
10.​ Issuance of Payment Invoice 
11.​ Payment by Users and Confirmation by Committee 
12.​ Issuance of Payment Receipt 
13.​ Preparation of Presentation Schedule 
14.​ Preparation of Book of Abstract (BoA) 
15.​ Announcement of Schedule and BoA 
16.​ Preparation of Conference Kit 
17.​ Presentation at the Conference Days 
18.​ Issuance of Certificate for Users 
19.​ Paper Submission 
20.​ Paper Review Process 
21.​ Announcement of Paper Review Results 
22.​ Revised Paper Submission 
23.​ Review and Decision of Revised Paper 
24.​ Issuance of Certificate for Reviewers 
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25.​ Final Announcement of Paper Acceptance 
26.​ Issuance of Letter of Acceptance (LoA) and Letter of Invitation (LoI) for Full Paper 
27.​ Proceedings Preparation 
28.​ Proceedings Submission to Publisher 

 
Tahapan tersebut di atas bersifat fleksibel-terbatas dan dapat anda ubah sesuai kebutuhan 
dan kesesuaian pada seminar anda (silahkan dapat terlebih dahulu didiskusikan / 
dikonfirmasikan pada kami). Rincian dari masing-masing tahapan tersebut dijelaskan secara 
detail pada dokumen manual Konfrenzi. 
 
PENTING Mohon perhatikan bahwa setiap tahapan seminar dilakukan secara runut/serial 
dan tidak tumpang tindih. Misal ketika periode “Abstract Submission”, jangan dulu lakukan 
“Abstract Review Process”, dua tahap yang berbeda jangan dijalankan secara paralel. 
Demikian juga ketika periode “Paper Submission”, jangan dulu lakukan “Paper Review 
Process”. Semua tahap dilakukan satu-persatu secara rapih sampai beres, baru lanjut ke 
tahap berikutnya, tidak tumpang tindih. 
 


